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Configuracion MFA - Usuario académico

PASO A PASO
CONFIGURACION MFA -
USUARIO ACADEMICO

A continuacion, encontraras el instructivo correspondiente a 0 tansura ot cro
la configuracion MFA del Usuario académico. POT—
Te recomendamos leerlo de principio a fin:

1. Ingresa al portal:
a https://outlook.office.com

Atras Siguiente

CQ Opciones de Inicio de sesion
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2. Ingresa tu usuario:

& Microsoft

& pe
Iniciar sesion e

Escribir contrasena

— usercrueba-estucianzeﬁ;Ln:iibre.ecu.-:cl

(No tiene una cuenta? Cree una

No puede acceder 3 su cuenta?

’ 3. Ingresa tu contrasena y
selecciona el botdén ‘Iniciar sesion’
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S

userprueba-estudiante@unilibre.edu.co

. . . . Se necesita mas informacion
4. En este punto, aparecera un aviso que indica o -
Su organizacion necesita més informacion para

el requerimiento de informacion adicional. garantizar la sequridad de la cuenta.
Presiona sobre la opcion “siguiente”:

Usar otra cuenta

Mas informacion

v

=

Portal de Acceso Office 365 Universidad Libre
Colombia
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5. Para la informacion adicional requerida para la comprobacion, debes seleccionar
la aplicacion o un numero telefénico:

Py —
=

Paso 1: ;De qué manera deberiamos ponernos en contacto con usted?
Paso 1: ;De qué manera deberiamos ponernos en contacto con usted? oo P

~

v

~

A 4

~
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@ 6.Ingresa el numero

de teléfono al cual
llegara un mensaje
de texto con un
codigo de 6 digitos:

LIBRE

Vigitada Mineducacion

Paso 1: ;De qué manera deberiamos ponernos en contacto con usted?

v
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@ 7. Ingresa el niimerp T e
. e Paso 2: Hemos enviado un mensaje de texto a su teléfono +57 310
de 6 digitos que R SRR

llegé a tu celulary
presiona la opcién
“comprobar”

Coee )
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Proteja su cuenta agregando mas comprobacion de telefono a su contrasednia. Ver video para saber como proteger su cuenta

8.Espera mientras se valida
el cédigo ingresado:

Paso 2: Hemos enviado un mensaje de texto a su teléfono +57 310

«" Espere mientras se guarda su configuracion de comprobacion de segundad.

22022 Microsoft  Lega Privacidad
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@ Usrvensnan
Lamax

mas comprobacton de teléfono a su conirasena Ver video para saber como proteger su cuenta

Paso 2: Hemos enviado un mensaje de texto a su teléfono +57 310

Q 9. Si el cédigo ingresado, corresponde, el [+ =
numero telefénico sera comprobado:
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@ 10. Si deseas configurar otro método de autenticacion, ingresa al portal
https://outlook.office.com/ y, en la parte superior derecha, selecciona

la opcidn “ver cuenta”

Buenos dias, Usuario

Acceso rapido

® Avierto recentemente &8 Compartido V7 Favoritos  +

No hay contenido reciente

un nueve documento O Cargueé UNo Para empezar
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11. Luego, en el cuadro de “Informacion de seguridad”, selecciona

“Actualizar

informacion”:

i @ur— | M

35 Le domos ls piachanids & 18 nievs esperiencia de bi cusnta

Usuario Estudiante de
Prueba

Aplicaciones de Office

CAMINANDO EN LA
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Informacion de Contrasena

seguridad Q

Organizaciones
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e o 25 Qe Sorms

Suscripciones

3

ADMINISTRAR ORGANZACIONLS

Configuracion y
privacidad

VER CONFIGURACION ¥ PRIVALIDAD

Mis inicios de sesion
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12. Ahora, veras los métodos de doble autenticacion registrados para tu cuenta.
Para agregar uno nuevo, selecciona “Agregar método de inicio de sesion” :

Informacion de seguridad

Estos son los métodos gue usa para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasena,

Método de inicio de sesién predeterminado: Teléfono: SMS 3 +57 310

v

~+ Agregar método de inicio de sesion

% Telefono +57310 Camoiar Eliminar

¢Ha perdido el dispositivo? Cerrar todas las sesiones
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13. Aparecera una ventana emergente, selecciona el método de autenticacion que
prefieras. Para este instructivo, se seleccionara correo electrénico.

Agregar un metodo

JQue método quiere agregar?

Elegir un método

Aplicaadn de autenticacién

Correo electronico 1
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g 14. Ingresa el correo electrénico personal al cual tienes acceso.

Correo electronico X

;Que correo electronico quiere usar?

@gmail.com

Cancelar Siguiente

0
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g 15. A tu correo electronico llegara un cédigo de verificacion, si no lo ves en la
bandeja de entrada verifica en la carpeta no deseados:

Correo electronico X

Acabamos de enviar un cddigo @gmail.com.

ks:‘:e,"f'.v.‘a’ el codige T

e

Reenviar codigo

Atras

Q 16. Finalmente, realiza la validacion del cédigo para terminar el proceso
correctamente.

REACREDITACION INSTITUCIONAL
CAMINANDO EN LA

EXCELENCIA B
Resolucion MEN n.° 015865 (25-08-2021)




a rmamosﬂ

nUestro compromiso
con la educacion

L J

CAMINANDO EN LA

CENTENAri0 afenpammnorts

www.unilibre.edu.co’; Linea gratuita nacional: 01 8000 180560
n@unilibrebogota| g @unilibrebog | u Canal Unilibre | ulibrebogota



