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Configuración MFA - Usuario académico

A continuación, encontrarás el instructivo correspondiente a 
la configuración MFA del Usuario académico. 

Te recomendamos leerlo de principio a fin:

PASO A PASO 
CONFIGURACIÓN MFA – 
USUARIO ACADÉMICO

1. Ingresa al portal:    

     https://outlook.office.com


https://outlook.office.com
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2. Ingresa tu usuario:

3. Ingresa tu contraseña y 
selecciona el botón ‘Iniciar sesión’
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En este punto, aparecerá un aviso que indica 
el requerimiento de información adicional. 
Presiona sobre la opción “siguiente”: 

4.



Configuración MFA - Usuario académico

5. Para la información adicional requerida para la comprobación, debes seleccionar 
la aplicación o un número telefónico: 
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6. Ingresa el número 
de teléfono al cual 
llegará un mensaje 
de texto con un 
código de 6 dígitos:
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7. Ingresa el número 
de 6 dígitos que 
llegó a tu celular y 
presiona la opción 
“comprobar”

111068
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8.Espera mientras se valida 
el código ingresado:
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Sí el código ingresado, corresponde, el 
número telefónico será comprobado: 

9.
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Si deseas configurar otro método de autenticación, ingresa al portal 
https://outlook.office.com/ y, en la parte superior derecha, selecciona 
la opción “ver cuenta” 

10.

https://outlook.office.com/


Luego, en el cuadro de “Información de seguridad”, selecciona 
“Actualizar información”:

11.

Configuración MFA - Usuario académico



Ahora, verás los métodos de doble autenticación registrados para tu cuenta. 
Para agregar uno nuevo, selecciona “Agregar método de inicio de sesión” :

12.
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Aparecerá una ventana emergente, selecciona el método de autenticación que 
prefieras. Para este instructivo, se seleccionará correo electrónico.

13.
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Ingresa el correo electrónico personal al cual tienes acceso.14.
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A tu correo electrónico llegará un código de verificación, si no lo ves en la 
bandeja de entrada verifica en la carpeta no deseados:

15.
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Finalmente, realiza la validación del código para terminar el proceso 
correctamente. 

16.




