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INGRESO A CORREO ELECTRONICO  
 

 Ingresamos al sitio Web de la Universidad Libre http://www.unilibre.edu.co/ 
 

 Seleccionamos la respectiva sede academica 
 

 
 

 Buscamos la ventana de Office 365  que se encuentra en la parte inferior de la pagina  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Podemos ver la interfaz de ingreso al portal de OFFICE 365  
 

http://www.unilibre.edu.co/
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 Despues de ingresar la contraseña nos solicitara actulizarla ya que por ser el primer ingreso pide el 
correspondiente cambio  
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 Solicitara la persolización del usuario  a lo cual damos click en siguiente  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Solicita está información para poder reestablecer la contraseña de Office365 en dado caso de pérdida 
u olvido. 
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Esta configuración solo realiza una vez 
 

 
 

1. Teléfono                                  2.   Correo 
 

                 
 

 Teléfono: al ingresar el número telefónico es enviado un mensaje o una llamada para la verificación 
por medio de un código.  
 

 Correo: al ingresar el correo electrónico será enviado un correo de verificación, envía un código y se 
confirma el correo alterno. 
 
 
 
 
 
 

 

 Configuración de la zona horaria e idioma 
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 Podemos visualizar la interfaz al ingresar al correo  
 

 
 
 
 
 

 Al costado superior izquierdo observamos las diferentes herramientas que nos brinda OFFICE365 
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 En el icono de forma de engrane podemos: 
1. Administrar nuestra suscripción  
2. Seguridad  
3. Permisos de aplicaciones  
4. Estado de instalación (Paquete Office) 
5. Personalización del usuario 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Instalación del paquete de Office365  

 Nos dirigimos a configuración, seleccionamos Estado de instalación  
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 Al ingresar podemos ver el tipo de licenciamiento que tenemos, en este caso Skype Empresarial  
 

 
 

 Seleccionamos la versión la cual deseamos descargar, si deseamos cambiar la arquitectura del 
aplicativo nos dirigimos a opciones avanzadas e indicamos la versión.  
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 Para realizar la activación del producto de Office365  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Iniciamos la instalación del todo el paquete de Office 365 
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 Podemos ver todos los servicios Online que nos brinda Office365 

 
 

 


