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Estimado estudiante, ten en cuenta que a partir del I° de marzo de 2027 puedes solicitar la elaboracidn de los
certificados via web a través del sistema académico SINU. Para estas solicitudes debes realizar el siguiente
Proceso:

Ingresa a la plataforma del sistema académico SINU con tu usuario y clave. Clic agut:
https://siul.unilibre.edu.co/sinugwt

Ten presente que, si no cuentas con usuario de SINU, puedes remitir un correo a
certificadosryc.bog@unilibre.edu.co o acercarte a las oficinas de Admisiones y Registro ubicadas en la sede
La Candelariay El Bosque Popular, para solicitar |a verificacian de su usuario.

Horario de atencidn: Sede El Bosque Popular: 8:15 8. m. a [Z:4a p. m.y 213 p. m. a B:4a p. m.

Se brindaré respuestade los correos recibidos en méaximo 24 horas habiles.
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Q Sls'..teema= académico

Paso 1 o [

lna vez ingreses al sistema, en el meni de |a parte izquierda s __
selecciona la opcian & -
na_fr_ s [ L. P W Adicién de asignaturas -
Solicitud de certificados académicos” | 8 cansotocian de degnaturas
M Novedades académicas

B consulta de Novedades Académicas
Proceso Notas
' [#] Notas registradas I

Proceso Novedades de Notas

. 1 solicitud de novedades de notas

; W) Consulta de requisitos de matricula estudiant
* [¥] Mis recibos por pagar

[¥] Horario de grupos por programa
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Paso 2

Selecciona “Salicite su recibo”

Esta opcion te permitird solicitar constancias
certificados asociados a tu programa y estado actual
dentro de la institucidn.
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Esta opcion Le permitird solicitar constancias y certificados asociados o su programa y estado actual dentro de la institucion.

Solicite su Recibo

W Recibo vencido (@] Recibo solichado )

B Recibo Pagado ] WM Certificado generado o
Certificados solicitados
e ( I I ) ([ Q
Perfodode  Cod. Descargar Visualizar  Descargar
C.m solicitud  Programa  certificad  archivo recibo va~
= No hay informacién para mostrar
&)
« I »
0a0de0 en 0 seg. Fitro: [Contiene | Preferencias : | -3
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Solicite su Certificado o
Datos de la Solicitud

Paso 3 ey S |
Certificado a Solicitor : -8 ‘

Selecciona programa y pensum. luego, escoge el tipo de conos ot |

certificado que deseas solicitar del listado que se despliega. |

Haz clic en el icono “(PDF)" para observar la vista previa del

formato del certificado seleccionado. Lo anterior te ayudard a

verificar si el certificado seleccionado es el que requiere.

.. . — sx o+ | @ O 2 = N
Esde aclarar que cadasolicitud realizada corresponde a un

solo certificado o constancia.

cerTIFICA:

e XOOOOEX., IO GO HIOX NG e XXHXX. Con COTINO eamsEansl NO
FXXKAX, CUArso y SPIODHO eN esta Unversidad jos JOOOMGX JOOODK det programa de
SOOOKK. e lon perodon académicon chom werire XKXRNX.

QUEDANDO ACADEMICAMENTE AL DIA XOOOXX.

Se expice 1 presente Cenficacion en la Sudad de JOOOOKK. KOO Debidaments
frmada y E
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Paso 4

Si al visualizar que el certificado seleccionado es el requerido, da clic en el
botdn “Enviar” pararegistrarla solicitudy generar el recibo de pago.

Es de aclarar que salo se generan certificados solicitados por el sistema
de informacian académico SINU y pagados conel recibo que éste genera.

Porcadacertificado se debe generar un recibo de pago.
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Datos de la Solicitud

Programa Académico :
Pensum :

Certificado a Solicitar :

Derecho (Snies 1483)Res. 018128 (27/09/2021) vigencia 8 anios - duracin 5 afos AUl »

PENSUM UNICO ANO 2009 ACUERDO No.10 02/12/2008

L4

Terminacion Académica del Plan de Estudios - Seccional Bogotd
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Paso 5

Una vez realices la solicitud puedes descargar el recibo para
realizarel pago.

Esta opcidn Le permiticd solicitar constancias y certificados asociados @ su programa y estado actual dentro de La institucion.

Los medios de pago autorizados por la Universidad son las Skt su Recko +

ventanillas de los bancos que indica el encabezado del —
recibo de pago o por PSE. B Recbovencido O [ Recbosoliitodo

[0 Recibo Pogado O W Certifcodo generado

Certificados solicitados

¢l i ) .
" A Petdod %m m w:mr
U fersncsnasrmsntorzs o @
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Paso 6

Ten en cuenta que cualquier solicitud de certificado realizado
se tramitard una vez el pago se encuentre registrado en el
sistema académico SINL.

Podras verificar el estado de tu solicitud de acuerdo a la
siguiente gama de colores:

Recibo Pogado
Re<ibo solicitado
Certificodo generado

A UNIVERSIDAD REACREDITACION ry LTA c A |_ | DA D
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Solicite su Recibo -+
© [ Recbosolctodo o
Y M ongon §
) _4a
Pefodode (6. Desorgor Viwoloor  Desorgor |
i widud Pogoma  cetfade ochvo recbo
odfica el Ponde o 20221 03418 ) "
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Paso 7

Una vez se genere |a constancia o certificado, se remitirad a los
correos electranicos (institucional o personal) que se encuentren
registrados en el sistema académico SINL.
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Importante:

Antes de realizar |a solicitud verifica si tus datos personales y datos de contacto estan actualizados en
el sistema académico SINU, para garantizar que tu certificado sea generado conla informacian vigente.

Si encuentras alguna inconsistencia en tus datos o adn apareces con tarjeta de identidad, debes enviar
un correo a admisiones.bog@unilibre.edu.co con una copia legible de tu documento por ambas caras.

Si requieres el certificado de forma fisica con firma manuscrita, es importante que lo informes
respondiendo sobre el correo del certificado enviado. Una vez éste se encuentre firmado, se te indicard
|a sede de |a Oficina de Admisiones, |a fechay la hora en donde podrés reclamar el documentao.

Tiempo de elaboracidn

Es importante tener en cuenta que la fecha de elaboracion empieza a correr una vez el pago se
encuentre registrado en el sistema SINL:

Constancia de estudios: | dia habil
o [ertificados de notas: 3 dias habiles (si tus notas no se encuentran registradas en el sistema
académico se requiere un tiempo para la recopilacidn).
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mailto:admisiones.bog@unilibre.edu.co

Costos ° TIPO DE
o CERTIFICADO DESCRIPCION VALOR

Esta constancia indica si fue aceptado en la Universidad

horario semanal

y asignaturas registradas con horario semanal (aplica para
programas de pregrado).

Constancia . . g .. i
y Libre Sede Principal y sélo se genera al inicio del periodo $20.000
de admisién .
en el cual fue admitido.
Constancia Indica el periodo académico en el cual se encuentra
) . . . 0 ) $20.000
de estudio actual matriculado, identificando el programa académico y nivel.
. Certifica el registro de matricula en un periodo académico
Constancia de .. f . )
: ] anterior, identificando el programa académico y el nivel. Es
estudio o matricula . ) ) $20.000
. ! de aclarar que se certifica el periodo seleccionado por el
del periodo anterior : : o
estudiante al realizar la solicitud.
. Senala el periodo académico en el cual se encuentra
Constancia de matriculado, identificando el programa académico, nivel
estudio con y prog ' $20.000
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TIPO DE
CERTIFICADO DESCRIPCION VALOR

Este certificadoindicalas asignaturas con las notas definitivas
y el promedio de un nivel (semestre o afo) cursado. Ten en

Certificado de notas |cuenta que este certificado se genera para los periodos *Programas
por nivel con cierre académico. Los certificados de semestre o ano| semestralizados:
(semestre o afo) dependen de la periodicidad del programa. Ejemplos: $20.000
*Certificado de notas de primer semestre.
*Certificado de notas de quinto afo.
Senalalasasignaturasconlasnotasdefinitivasyel promedio
' obtenido en un periodo académico, puede incluir *Programas
Certificado de notas i ) i 4
; asignaturas de diferentes niveles. Ten en cuenta que anualizados:
de un periodo ) ) .
cursado este certificado se genera para los periodos con cierre $26.000
académico.
Ejemplo: Certificado notas del periodo 2021-1.
Certificado de Certifica los promedios de cada nivel cursadﬂoyel promedio
- general. Se genera hasta el semestre o ano en el que el
promedio de la carrera : .
estudiante se encuentre nivelado.
Indica las notas de cada nivel académico, con su promedioy
el promedio general del programa. Ten en cuenta que este
Sabana de notas certificado lo puedes solicitar cuando hayas culminado $67.000
(egresados) tu plan de estudios. Si el estudiante tiene asignaturas ’
pendientes por cursar, el sistema no le dejara solicitar el
certificado.
UNIVERSIDAD REACREDITACION AL _
LIBRE' INSTITUCIONAL EXIsaE: CONSTRUYERL!

—_—



TIPO DE ”
CERTIFICADO DESCRIPCION VALOR

Constancia de buena

Esta constancia solo se genera si al momento de la solicitud

créditos aprobados

de estudios.

conducta el estudiante no tiene sanciones disciplinarias vigentes. S0
T Este certificado indica la fecha en la cual el estudiante
Terminacioén : . 5
e finaliza su plan de estudios, quedando al dia con todas las $20.000
académica i
asignaturas.
Certificado de Senala las asighaturas que tienes pendientes para culminar
: § . e $20.000
asignaturas pendientes | el plan de estudios del programa académico.
Certificado de Certifica el total de créditos cursados y aprobados del plan $20.000
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