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INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE MATRICULA
ACADEMICA

Ingrese a la pagina de la Universidad Libre - Seccional Bogota -
https://www.unilibre.edu.co/bogota/
Y en la parte inferior derecha encontrara el icono de
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ADMISIONES Y
REGISTRO

Para el ingreso le solicitara usuario y clave, si lo requiere puede realizar el
cambio de clave o solicitar una nueva en caso de olvido o pérdida, ésta llegara
inmediatamente al correo personal y/o institucional. No es necesario
desplazarse a la Universidad a solicitarla.

Cambio de clave

Usuario :

Clave actual :

Clave nueva :

Confirmar clave
nueva :

[Q Aceptar I [Q Cancelar
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ADMISIONES Y

REGISTRO

PROCESO DE MATRICULA

Segun el reglamento estudiantil, en el Capitulo 3 Articulo 16. La Matricula es el acto por
el cual la Universidad reconoce como estudiante a quien ha sido admitido en un
programa académico formal. Al matricularse el estudiante acepta conocer los estatutos,
reglamentos, normas y demas disposiciones que la rigen obligandose a cumplirlas.

. . & sistema académico
En la parte izquierda se puede @ ° o

desplegar el menU de opciones.
La primera actividad usted Ia

= &3

encontrara como  matricula process e oo =

individual, ésta se utiliza para S

realizar la  inscripcion  de [= Consutio ge reauistes de reviculs wdion |

asignaturas. I ——————pem «
® o1

Favoritos

[ Solicitud de certificados académicos

[[=] Notas registradas

= Registro de Evaluacion Docente
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ADMISIONES Y :| [ Matricula individual
REGISTRO oferta

R

&) 4 Céd.
est Perfodo ién  Franja Nombre programa
SRR

En el momento en que [ ooani 1o CHAPARRONATHAY 01234 beRecro
selecciona el nombre del

estudiante, en la parte —— m— ——
inferior se habilitan las wetocust () einet (8 ) _ monei(6 ) el Ces

Minimo Maximo Unidades
. 1
Unidades matriculadas : |0 unidades a1 unidades a 10 adicionadas :

asignaturas que puede i unidsces adconar (&

Sede del estudiante : | CANDELARIA
m at ri C u | a r- Situacién del estudiante :
.

Dias de plazo para cerrar matricula :

Grupos ofertades | Horario del estudiante  Horario completo del estudiante  Riesgos del estudiante

El sistema controla los pre- ..o

ll— ] Cerrar matricula

requisitos y el nimero maximo de .

’ . &] Cédigo de ask sElectiva? 1P Grupo  Subgrupo Unidades Unidades
L= S S
Cred ItOS q u e p u e d e n S e r » 09207 INSTITUCIONES JURIDICO PROCI Teérica 2 -

» 03201 TEORIA DEL DELITO | Tebrica 2

m atricu |a d OS en eI periOdO » 03203 DERECHO PENAL CONSTITUCION Tebrica 2
a Ca d é m i CO . » 03202 DERECHO PENAL ESPECIAL | Tebrica 2

» 03205 METODOLOGIA DE LA INVESTIG Tebrica 2
» 09210 METODOLOGIA DE LA INVESTIG Tebrica 2
» OPT1 CASACION Y REVISION PENAL Tebrica 2
» 09211 DERECHO PENAL INTERNACION: Tebrica 2
» 09204 TEORIA DE LA PENA Y SISTEMA Tebrica 2
» 03206 TEORIA DEL DELITO Il Tebrica 2

» 09043 POLITICA CRIMINAL Tebrica 2
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ADMISIONES Y
REGISTRO

Para matricular cada una de las asignaturas debe seleccionarla y dar

doble clic sobre la misma, al hacer esto se despliega informacion de
los grupos que se estan ofertando.

| O l | I | 1
@ acgglgol Nombre de asignatura iElectiva? Tipo Unidades

asignaturg  O4PO  Subgrupo Unidades .. iodas ¥

01302 DERECHO CIVIL Il - OBLIGACIOI Tedrica [ I

() () (@] | | | | Q
Inscribir Cruce Cupo Equiv. Grupo Subgrupo Unidades Nivel idioma Asignatura equivalente

(@) 8 N & 3 DERECHO CIVIL 1l - OBLIGA

@) 3 A & 3 DERECHO CIVIL Il - OBLIGAS

(@) 1 8 & 3

DERECHO CIVIL Il - OBLIGA
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ADMISIONES Y
REGISTRO

Al desplazar el cursor a |la derecha el sistema permite verificar los
horarios en los que esta ofertado ese grupo

C L ) J = | ) ) ) 3 _I'-LZ#'L
@ m‘r?:wm Nombre de asignatura iElectiva?

4 01302 DERECHO CIVIL Il - OBLIGACIOI

® |

Inscribir Asignatura equivalente Fec. Ini Fec. Fir
O DERECHO CIVIL Il - OBLIGACIONES Lunes 18:15 - 20:30 31/01/2022 03/10/2022

O DERECHO CIVIL Ill - OBLIGACIONES Viernes 07:00 - 09:15 04/02/2022 07/10/2022

O DERECHO CIVIL lll - OBLIGACIONES Viernes 07:00 - 09:15 04/02/202207/10/2022
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ADMISIONES Y
REGISTRO

Cuando no hay cupos disponibles o |la asignatura presenta cruce, el
sistema le muestra un icono de color rojo y un mensaje indicando el
codigo de la asignatura que ya se encuentra matriculada en esta

franja.
1
CRUCES ENTRE ASIGNATURAS : ASIGNATURAS SIN CUPO
IR e CTAEC T - L4 0317 LABORALCOLECTVO Toia AN 3
® @ | | | | | Q " Uwwe® | | | | | Q
Inscriblr  Cruce Cupo  Equiv. Grupo Subgrupo Unidades Nivel idioma Asignatura equivalente Inscrible Cruce Cupo Equiv. Grupo Subgrupo Unidades Nivel idioma Asignatura equivalent
0 1 00 303 LABORAL COLECTVO A

0 ! 00 33 LABORAL COLECTIVO
LABORAL COLECTIVO

3

i 3 LABORAL COLECTIVO

LABORAL COLECTIVO

Cruce 303 LABORAL COLECTIVO

0 [Mlércoles)
Perlodo 20221

A Prog. 01418
Plan, 41108

ORI Pl Aslg. 01213 Tebrica

LABORAL COLECTIVO

33 LABORAL COLECTIVO

v

)
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ADMISIONES Y
REGISTRO

Cuando desee matricular la asignatura en un grupo ya identificado,
debe dar clic sobre la columna inscribir, para que ésta quede dentro
de la matricula académica

P Tebrica A-N 3
| | || | Q
Inscribir  Cruce Cupo  Equiv. Grupo Subgrupo Unidades Nivel idioma Asignatura equivalente
1 AN 3 3 LABORAL COLECTIVO  *
O 24 F-D 3 3 LABORAL COLECTIVO
O 21 A-D 3 3 LABORAL COLECTIVO
O 21 8-D 3 3 LABORAL COLECTIVO
QO < | b
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ADMISIONES Y
REGISTRO

En el caso de las asignaturas que son electivas y optativas, el sistema
muestra en el momento de inscribirla el grupo, la asignatura
equivalente y el horario en el cual se va a ofertar.

Es importante tener en cuenta esto para no matricular la asignatura
en jornada contraria, de igual forma se podra consultar el horario de
la asignatura desplazando |la barra inferior hacia la derecha.

4 05055 OPTATIVA 1l 4 Tebrica 2
O O O o}
Inscribir Cruce Cupo Equiv. Grupo Subgrupo Unidades Nivel Idi|Asignatura equivalente
(@) 10 & APB-3N 2 5 Derecho Disciplinario
O 3 & APB-3D 2 5 Derecho D| C0d. programa equivalents: |01418
Derecho (Snies 1483)Res. 018128
(2709/2021) vigencia 8 anos
Programa equivalents: | duracién 5 afos ACREDITACION EN
ALTA CALIDAD Res. 018128
(2709/2021) vigenciz 8 afos
Cod. pensum equivalents: (2722
Pensum equivalents: | PENSUM OPTATIVAS DERECHO
- Cod. asignatura squivalents: (OP003
» 05090 OPTATIVA INVESTIGACION ¥ Practica —
Asignatura equivalents: | Derecho Dsciplinanc
» 05054 OPTATIVA II & Tedrica | 10101
Sede: | CANDELARIA
» 05053 OPTATIVA | 4 Tebrica Aula:
) Docente: | QUINTERO LIZARAZO MIGUEL

05057
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ADMISIONES Y
REGISTRO

Después de registrar todas las asignaturas, el sistema permite hacer
modificaciones en los grupos que ya tiene registrados antes de
“CERRAR MATRICULA” después de cerrarla NO SE PUEDE REALIZAR
NINGUNA MODIFICACION.

Grupos ofertades | Horario del estudiante  Horarlo completo del estudiante Riesgos del estudiante

Grupos ofertados

(] Cerrar matricula |

() Codi Ti Unidades

- ostggol Nombre de asignatura jElectiva? aspl;mmm Grupo  Subgrupo Unidades matriculodas I
© ) 01317 LABORALCOLECTVO Teba AN 3 N

Q\S\MD
\\‘.
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ADMISIONES Y

REGISTRO

En el momento en el que se da clic en CERRAR MATRICULA el
sistema genera un aviso informativo y es alli cuando se liquida el
recibo de pago.

.| Glerre de matricula (X
1 : . :

= ;Estd seguro que desea cerrar su matricula académica?

1 Luego de aceptar no podrd cambiarla nuevamente.

ok} concelor |
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ADMISIONES Y
REGISTRO

seleccionando

En la parte izquierda dentro del menu de opciones, se encuentra la
opcion mis recibos por pagar, en la cual se puede visualizar
el recibo del periodo correspondiente vy

posteriormente visualizarlo en la opcion.

¥ Q
Proceso de movilidad a
[= Solicitud de movilidad

Proceso Matricula Académica D

[ Consulta de requisitos de matricula estudian

[Z Matricula individual

[[#] mis recibes por pagar

[= seméforo del estudiante Mis reclbos por
pagar

=] ptan de estudios individual

IMPORTANTE:
Por favor, ingrese su nimero de identificacién, presione el botdn buscar y seleccione el
recibo que desea descargar.

Identificacién : qussuw '
Buscar

Recibos (Solo consulta)

@rve B

' Ind C8d. Perlodo Tipo Valor  pagar g Estododepago  Documento

“:l v
: onzzx Matricula § 5.543.700,00 COP 21/02/2022 Matricula Uquidada 1355679 135867 «
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ADMISIONES Y
REGISTRO

En el recibo encontrara las tres fechas de pago (ordinaria, 1%, 2%),
los valores correspondientes, los bancos en donde puede realizar |a
consignacion y los codigos de las asignatura matriculadas. Este

recibo puede descargarse por la aplicacion el numero de veces que

el estudiante lo requiera

BANCO BCSC BANCO DE BOGOTA BANCO DAVIVIENDA
CTA. 26506940608 CTA. 033-39747-2 CTA. 0098-0000403-9
NOMBRE CONCEFTO DE FAGO
No. IDENTIFICACION Codigo: Tel, Ordinaria
FERIODO 20221 SEMESTREAND 1 1% Recargo
|01420 - Derzcho (Snizs 1483)Res. 013128 (27/022021) vigencia & 3hos - | 2% Recargo
FROGRAMAACAD.  |duracion 10 semestres ACREDITACION EN ALTA CALIDAD Res. 018128
‘ (27/09/2021) vigencia 8 afios { UNICA) ) | o
50D055 - Programas Semestraizados s 5’435’000_00 COP 5 [ L1

CONCEPTO

UNIVERSIDAD LIBRE
NIT 8600137985
Calle 8 # 5-80 / PBX: 1800018560

FINR17_GWT*
28 de mayo de 2022 12:42:15 E
Mis recibos por pagar S
Ref. 1355679 T
U
FECHA DE EXPEDICION 21desenerode2022 D
VALOR | FECHALIMITE | A
$ 5,435,000.00 COP | 7022022 |
$ 5,429,250.00 COP | “tanzz022 | N
$ 5,543,700.00 COP | 202202 | T
E

DEL BANCO

El pago por canal virtiua! se debe realizar por el botdn PSE de Iz pagina web de |2 Universidad Libra. No se aceptan transferencias de Banco 3 Banco ya que no regisiran el nimero de
referencia-factura. Si cancela con cheque, debe ser de Gerencia y debera terminar el endoso en |a Sindicatura de |z Universidad.
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ADMISIONES Y
REGISTRO

El estudiante puede descargar el acta de matricula en la opcion
“matricula con horario” que se encuentra en el listado desplegable.
Seleccionando posteriormente el periodo académico que quiere
consultar y de clic en el boton de la impresora o PDF.

& sistema académico Ermprasa = UNIVERSIDAD LIBRE v Porfil 2 | Alumno v |dioma  |Espansl

@ @ Inkio | [[7] Acta Matricula con horario @
‘ \ [

© Q . 20221 20101 11231 23211 0123456789  CHAPARRO NATHALY

[ Seméforo del estudiante -

[=] Plan de estudios individual
E Histarico de notas

[=] Horario del estudiante

al ||

| = Acta Matricula con horarko

a I

Mis neliquidaciones por pagar Acta Matricula

con horario
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ADMISIONES Y
REGISTRO

En este  documento  usted
encontrara |las asignaturas cursadas

UNIVERSIDAD LIBRE S
ACTA MATRICULA CON HORARIO st o

26 de mayo de 2022 12:52:29

] . Doc. Ide Codigo [ ACTAMATRICULAACADEMICA |

en el periodo anterior con las notas  wme T e [777]

Programa 11231 MAESTRIA EN SISTEMAS INTEGRADOS DE ?::algo N':Ol v[‘ll_scﬂ:lt\lll: \ habil. Nozis
: . : GESTION ( LECTIV ¢

obtenidas, en la parte inferior se = foun = s ONETOSGTROEAS o
7 . . Di 9020 13062 1 ERGONOMIAY RIESGOS PSICOSOCIALES N 48
veran reﬂ eJ a d as | as asi g N at uras q ue receion 13083 1 GESTIONAVANZADAEN SEGURIDAD Y SALUD N 48
Observaciones 13064 1 MEDICINA PREVENTIVA'Y DEL TRABAJO N 43

acaba de matricular con el cddigo, | | GEED [5]
el grupo, el nombre de Ia n—

l‘i.d‘.‘ A“‘hid.‘ ‘a Glidﬁii n.dld.‘ I
asignatura, la cantidad de créditosy | e 2

Asignaturas matriculadas en el periodo 20221 PRIMER PERIODO 2022

el horario en que sera ofertada O e

N R 0900 10:00 SABADO

Fac. Matricula 15112121 12.25 PM

NORMALIZACION Y FUNDAMENTOS DE NORMAS
150

13085 MAA2 3 2 N R 1T:00 16:00 SABADO

N R 1800 1800  SABADO
N R 1900 20:00 SABADO

Fac. Mafricula 15/1221 12.26 PM
13086 MAA2 TOPICOS Y GESTION AVANZADA DE LA CALIDAD 22 N R 1500 1600  SABADO
N R 1600 1700  SABADO

Fac. Mafricula 15/1221 12.25PM
15473 MAA2 DISENO DE EXPERIMENTOS 302 N R 1200 1300  SABADO
N R 1300 1400  SABADO
N R 1400 1500  SABADO

Fac. Matricula 15112121 12:26 PM
04520 MAA2 ELECTIVAII 2 2 N R 1000 11:00  SABADO
SABADO

Fac. Mafricula 5/12:21 12.25PM
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ADMISIONES Y
REGISTRO

En la parte superior derecha encuentra el icono SALIR cuando
da clic sobre él, se despliega el siguiente aviso informativo.

Salir (X

¢ Est@ sequro que desea salir del sistema?

i Si l| No |

Es importante siempre, por seguridad del
estudiante, salir delsistema al finalizar cualquier

transaccion dentro de la base de datos SINUGWT
evitando asi que alguien entre y realice cambios.
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